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Pemerintah Kabupaten Sumednag

: KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU 

KABUPATEN SUMEDANG

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Minimnya bahkan tidak adanya informasi dan data dukung yang lengkap dan 

detail pada saat melaksanakan promosi penanaman modal dapat menyebabkan 

kurangnya pemahaman investor akan potensi dan peluang penanaman modal di 

Kabupaten Sumedang sehingga minat investasi akan berkurang di Kabupaten 

Sumedang

Sarjana Hukum/Ekonomi/Adminstrasi Negara/Adminsitrasi Niaga

Promosi Penanaman Modal

 Kualifikasi Pelaksana 

Nama SOP

LCD.

Kendaraan

 Peralatan/ Perlengkapan

1. Dokumen Peraturan dan Perundang-Undangan serta hasil kajian peluang investasi

Seksi Promosi Penanaman Modal

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Mencatat seluruh pertanyaan yang diajukan masyarakat dan calon investor serta 

membuat arsip rekapitulasi atas seluruh pertanyaan

Peraturan Daerah Kabupaten Sumedang Nomor 11 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat daerah Kabupaten Sumedang

1

 Pencatatan & Pendataan

Melakukan pendataan peraturan dan informasi pelayanan perizinan, hasil kajian 

potensi dan peluang investasi yang perlu sebagai bahan/materi promosi.

Alat Tulis Kantor

Komputer dan Perangkatnya

Menyusun bahan/materi promosi penanaman modal semenarik mungkin

Kurangnya pengetahuan dari petugas/pejabat  dalam melakukan promosi potensi 

dan peluang penanaman modal kepada masyarakat maupun investor  dapat 

menyebabkan tidak terinformasikannya secara menyeluruh potensi dan peluang 

investasi/penanaman modal Kabupaten Sumedang

Peraturan Bupati Nomor 19 Tahun 2018 tentang Uraian Tugas Jabatan 

Struktural DPMPTSP Kabupaten Sumedang

H.  AGUS  SUHERMAN  S.Sos.,  M.Si       
  NIP. 19690809 199101 1 001

3.1.1

4 Januari 2021
-

4 Januari 2021



Tim

Staf/Ka.Si 

Promosi/Ka. 

Bid. 

Promfasmit

Kadis Waktu

1

Bahan/materi potensi 

dan peluang 

investasi/penanaman 

modal

1 hari
Dokumen potensi dan peluang 

investasi dalam bentuk 

brosur/booklet/leaflet dll.

•
Brosur/booklet/leaflet 

dll. 

Sesuai 

jadwal
Terlaksananya promosi 

•
Petugas yang 

melaksanakan promosi

3

Dokumen-dokumen 

pendukung potensi dan 

peluang 

investasi/penanaman 

modal

Sesuai 

jadwal

Terlaksananya dilalog dan 

tersampaikannya informasi 

tentang potensi dan peluang 

investasi

4

Dokumen hasil promosi 

untuk dilaporkan
1 hari

Laporan pelaksanaan promosi

5

Pernyataan dari Kepala 

Dinas dalam bentuk 

masukan, arahan, kritik 

dan saran

1 hari
Laporan akhir pelaksanaan 

promosi yang telah diperbaiki

Menyiapkan bahan / materi promosi penanaman modal

2

Melaksanakan promosi potensi dan peluang investasi/penanaman 

modal (melalui penyuluhan, pameran, dialog interaktif melalui 

televisi/radio, membagikan brosur/booklet/leaflet dll.)

Promosi Penanaman Modal

Keterangan
OutputKelengkapan 

MUTU BAKU

No.

PELAKSANA

KEGIATAN

Memberikan tanggapan atas pertanyaan masyarakat/pengunjung 

yang membutuhkan informasi mengenai potensi dan peluang 

investasi penanaman modal di Kabupaten Sumedang

Kepala Dinas menyampaikan masukan arahan, kritik dan saran

Menyusun dan menyampaikan laporan pelaksanaan promosi 

penanaman modal kepada Kepala Dinas


