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Dasar Hukum
1. UU Nomor 25 Tahun 2007 tentang Penanaman Modal
2. UU Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
3. Perda Nomor 4 Tahun 2018 tentang RTRW Kabupaten Sumedang Tahun
2018-2038

4. Perda Nomor 5 Tahun 2019 tentang RPJMD Tahun 2018-2023
5. Perbup Nomor 1 Tahun 2018 tentang RUPM Kabupaten Sumedang

Keterkaitan SOP
1 SOP Pembentukan TIM
2 SOP Pengumpulan Data/Bahan
3 SOP Pengadministrasian

Peringatan

Semua proses harus sesuai dengan persyaratan administrasi dan teknis

Kualifikasi Pelaksana

1 Sarjana/Diploma 3 yang memiliki pengalaman 2 tahun di pemerintahan

2 Memiliki sikap ramah, komunikatif, bertanggung jawab dan sabar

3 Dapat mengoperasikan komputer dan aplikasi office

Peralatan/ Perlengkapan

Ruang kantor

Perlengkapan Kantor dan ATK

Perangkat

Kendaraan Operasional

Perlengkapan pegawai

1
2
3
4 Jaringan internet
5
6

Pencatatan & Pendataan

Proses penyusunan Studi Kelayakan Investasi perlu dicatat dan didata dengan tertib




Bagan Alur SOP Penyusunan Rancangan Peraturan Penanaman Modal dan PTSP

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Ket
° Kadis PMPTSP Sekretaris Kabid Renbang | Tim Penyusun [ Kabid-Kabid Subag/Kasi Stakeholders Kelengkapan Waktu Output eterangan
ATK, Buku Tata
. . . . Naskah Dinas,
Kadis memerintahkan dan memberi arahan Kepada Kepala Bidang
Peraturan-peraturan .
1 [Renbang untuk menyusun Rancangan Peraturan Penanaman Modal 15 menit
(UU, PP, Peraturan
dan PTSP
K/L, Perda & Perbup
Terkait
v Disposisi SK Pembentukan Tim SOP Pembentukan TIM
P Penyusunan Rancangan
. ) Penyusunan Bahan
5 Kepala Bidang Renbang Menbentuk Tim Penyusun Rancangan Kebtiakan Tekni 1 hari Peraturan Penanaman Modal dan
Peraturan Penanaman Modal dan PTSP dan memberikan arahan kerja; ebijakan Teknis art PTSP
Penanaman Modal
dan PTSP
Draft bahan penyusunan SOP Pengumpulan Bahan,
ATK, Buku Tata Rancangan Peraturan Penanaman SOP Perjalanan Dinas
Naskah Dinas, Modal dan PTSP
3 Tim Melakukan pengumpulan bahan , referensi, dan melakukan Peraturan-peraturan 60 Hari
koordinasi/konsultasi kepada pihak terkait; (UU, PP, Peraturan art
K/L, Perda & Perbup
Terkait
) o o Draft bahan Draft bahan penyusunan
Melakukan rapat konsultasi/koordinasi, sosialisasi (FGD) penyusunan - n nan Rancangan Rancangan Peraturan Penanaman
4 |Rancangan Peraturan Penanaman Modal dan PTSP; menampung penyusunan Rancanga 1 hari Modal dan PTSP yang sudah
. . . Peraturan Penanaman
masukan dari pihak-pihak terkait. mendapatkan penyelarasan,
Modal dan PTSP
koreksi dari pihak terkait
Draft Final Peraturan
Draft bahan Penanaman Modal dan PTSP dan
Menyusun draft dokumen Rancangan Peraturan Penanaman Modal o penyusunan Rancangan PTSP dan surat Pengantar
dan PTSP yang telah disesuaikan dengan hasil rapat o Peraturan Penanaman
5 |konsultasi/koordinasi sosialisasi (FGD) penyusunan Rancangan Modal dan PTSP yang 5 hari
Peraturan Penanaman Modal dan PTSP; menampung masukan dari sudah mendapatkan
pihak-pihak terkait. penyelarasan, koreksi
dari pihak terkait
Tidak Ya
Draft Final Peraturan
Memeriksa, mempelajari dan mempertajam Rancangan Peraturan Draft Final Peraturan Penanaman Modal dan PTSP dan
6 Penanaman Modal dan PTSP. Apabila telah selesai tandatangan nota > < Penanaman Modal dan 1 hari surat Pengantar yang sudah
dinas disampaikan kepada Kepala Dinas; apabila belum selesai dak PTSP dan surat diparaf
dikembalikan ke Tim Penyusun untuk diperbaiki Tida Pengantar
va Draft Final Peraturan
Memeriksa, mempelajari dan mempertajam Rancangan Peraturan < Draft Final Peraturan Penanaman Modal dan PTSP dan
Penanaman Modal dan PTSP. Apabila telah sesuai menyampaikan Penanaman Modal dan S\}rat Pengallrltar yang telah
7 |Rancangan Peraturan Penanaman Modal dan PTSP kepada Sekretaris PTSP dan surat 1 hari diparaf K.abld Renbang dan
Daerah melalui Kepala Bagian Hukum, apabali belum sesuai Pengantar yang telah Kepala Dinas
dikembalikan ke Kabid Renbang untuk diperbaiki diparaf
Draft Final Rancangan Peraturan SOP Pengadministrasian
Draft Final Rancangan Penanaman Modal dan PTSP
Peraturan Penanaman yang terdokumentasikan dan
s Melakukan Pendokumentasian dan menyampaikan kepada yang - Modal dan PTSP untuk 1 hari terdistribusikan
ari

berkepentingan

disampaikan ke
Pimpinan (Sekretaris
Daerah)




